
 

 

 

 

 

PASOS A SEGUIR PARA ELABORAR UN COMPLEMENTO DE PAGO EN UXI 

 

Los pasos que deberá seguir para elaborar un Complemento de Pago son los siguientes: 

 

MENÚ /  INGRESOS  /  DOCUMENTOS PAGO  /  NUEVO DOCUMENTO DE PAGO: 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Al entrar en la ruta anterior le mostrará esta pantalla, en la cual debe considerar los siguientes datos: 

 

 

Una vez que haya seleecionado al Cliente al cual se le va a generar el Complemento de pago, se mostraran 

todas las facturas que tenga pendientes de liquidar el Cliente, y usted solo debera seleccionar la o las 

facturas que le hayan  liquidado, así como la parcialidad y el monto pagado, tal como se muestra en la 

siguiente imagen: 

 

 

 

 



 

 

 

 

Una vez que se le da click al botón de “Registrar”, se generará el Complemento de pago, mismo que 

podrá ser enviado por correo electrónico desde Uxi en la opción de “Correo-e: 

 

 

 


